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APRESENTACAO

Prezada(o) participante,

Este manual de normas foi produzido
pela comissao organizadora do |lI
Congresso Iberoamericano de
Biodiversidade e Infraestrutura Viaria
para instruir e dar dicas sobre a
gravacao dos videos de apresentacdo
dos resumos.

Lembramos que o resultado do dia 23
de outubro é referente aos resumos
pré-aprovados. A aprovacao final do
resumo se dara apés o envio do
video, segundo as normas deste
manual.

Como ferramenta de gravacao ¢
obrigatério o uso do Zoom, portanto
fizemos um passo a passo de como
utilizd-lo e quais padrdes devem ser
adotados.

Em caso de duvidas entre em contato
com a organizagao em
suporte.cibiv2020@ecoestradas.org.
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NORMAS PARA PROUCAO
DO VIDEO

Antes de realizar a gravacdao do seu video leia atentamente as normas
abaixo.

A listagem que sera liberada no dia 23 de Qutubro refere-se aos trabalhos Pre-
aprovados para o CIBIV. A _listagem final de trabalhos aprovados sera
divulgada em nosso site até dia 20 de novembro.

O ndo cumprimento das normas para produc¢do do video acarretara na
recusa do trabalho.

NORMAS OBRIGATORIAS:

e O video devera ser encaminhado para organizacdo do evento até 06 de
novembro de 2020 para cibiv2020@ecoestradas.org;

e Duracdo maxima: 7 minutos (sem tolerancia);

e O video devera ser gravado fazendo uso do Zoom. Abaixo
preparamos um passo a passo de como utilizar esta ferramenta para
gravar sua apresentacao;

e O video devera ser encaminhado em formato mp4. Nao serao aceitos
links do Youtube;

e A edicdo do video é por conta do participante. O video
encaminhado ndo sera editado pela organizacdo, sendo
responsabilidade do autor a qualidade da gravacdao e audio.
Lembramos que estes sdo requisitos para a aprovacao final;

e Em anexo estamos enviando um modelo de apresentacao de slides, de
uso opcional. Logos institucionais devem seguir a proporcao
mostrada nesta apresentacao (exemplo do logo do CIBIV);

e Fvite comunicacdo mercadoldgica;

e Deve-se focar nos resultados do trabalho e ndao em atividades da
empresa/instituicao;

e SO é permitido o uso de imagens de dominio proprio dos autores ou
que sejam de dominio publico, desde que seja feita citacao;
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NORMAS OBRIGATORIAS:

e Ndo deverdo conter no video opiniGes politicas e/ou de cunho racista,
sexista, dentre outros;

e A apresentacao deve ser feita por apenas um dos autores,
preferencialmente pelo primeiro autor;

e A organizacdo usa de um sistema de assinatura digital do Adobe e sera
encaminhado para o autor de correspondéncia um termo de cedéncia
de uso de imagem. O termo devera ser assinado juntamente com
o video, até 06 de novembro.

SUGESTOES PARA PRODUCAO DO VIDEO:

e Sugerimos a seguinte distribuicdo do tempo:
1 minuto: Introducdo + Objetivos
2 minutos: Metodologia
2 a 3 minutos: Resultados e Discussdo
1 minuto: Conclusdo e Contato
e Em anexo estamos encaminhando um modelo de apresentacdo em
formato Power Point. O uso deste modelo € opcional;
e Faca pequenos videos de teste antes da gravacdo oficial. Avalie som,
contraste de imagens e qualidade do video;
e O uso do Zoom requer uma internet de qualidade para evitar cortes de

som e imagem;
e Se utilizar um fone cuide para que ndo raspe na roupa, ocasionando
ruidos.

OUTRAS INFORMAGCOES IMPORTANTES:

e A data da libera¢do do video para os participantes do evento, assim como
0 horario para discussao por chat serdo definidos e informados pela
comissao organizadora do CIBIV até o inicio de dezembro;

e Na discussao online pelo menos um dos autores devera participar;

e Lembramos que o certificado € um beneficio apenas das modalidades

pagas (Basico, Plus, Vip ou Empresarial);
e Até 06 de novembro todos 0s autores deverdo estar inscritos no evento,

em qualquer modalidade, inclusive na gratuita.
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INSTRUCOES
PARA GRAVACAO

Listamos algumas instru¢cdes para
garantir melhor qualidade para seu
video. E muito importante segui-las.

@ 1.- Escolha um ambiente que
z apresente um fundo neutro. Dessa
L7~ forma evitamos  poluicdo  visual
| durante sua apresentacao;

2.- Grave durante ou dia ou em

». ambiente com boa iluminagao. Isso

 garantird melhor qualidade do seu
video;

3.- Sugerimos o uso de fones de ouvido
com microfone ou microfone lapela, caso
tenha. Assim garantimos uma melhor

qualidade na captagdo do seu audio;

g
i
e > 4.- Procure gravar em um local
silencioso. Sons externos podem
comprometer a qualidade do seu
- audio;
5.- Ndo se preocupe com eventuais
interrupcdes (buzina, cachorro,
7\ celular). Pare de falar e retome
(YWY _ ) ) ,
< normalmente quando julgar
e adequado. Nossa equipe fara a edicao

e cortes destes intervalos.

6.- Antes de inicar a gravacdo de sua
palestra, faca testes curtos, 1 a 3 min,,
para verificar som e imagem.
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COMO USAR O ZOOM

Site do zoom: https://zoom.us/pt-pt/meetings.html

Para gravacdo das apresentacdes é obrigatério o uso do Zoom. Ele € um aplicativo bem
simples e que propicia a gravacdo simultanea da apresentacdo e do autor. Importante
lembrar que podem existir variacdes nas instruc¢des entre PCs e Macs, caso surjam
dlvidas nossa equipe estara a disposicao.

Abaixo seguem as instrucdes de uso:

1) Acesse o site do Zoom e faca download do aplicativo "Zoom Cliente".

Faca o download aqui

SOLICITE UMA DEMONSTRAGAD 1.8848.799.9646 RECURSOS « SUPORTE

zool l l SOLUGOES » PLANOSEPRECOS ENTRE EM CONTATO COM A EQUIPE DE VENDAS

Fazer download do Zoom Cliente

Tutoriais em video

Desenvolvernos recursos para ajudar voes hesafingd) (1 P t A% LOGH 5 i ®
Treinamento a0 vive

Webinars e eventos

Blog da Zoom
Zoom: lider no Gartner Magic Quadrant e
2019 para solucoes de reuniao | Ry ot gt
Inserir seu e-mail de trabalho Sign Up Free S ‘I‘;:' '.. ij
Confira nossa Palitica de Privacidade. e

S G et T



https://zoom.us/pt-pt/meetings.html
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2) Ao finalizar o download aparecera a tela abaixo. Realize seu login (se necessario faca
seu registro no site).

Ingressar em uma reunido

Efetuar Login

Clique aqui para fazer login

3) ApoOs login vocé sera direcionado para tela inicial do aplicativo. Clique em
"Configuragdes", no canto superior direito, para realizar os ajustes antes da gravacdo.

NV
Clique aqui para
ir para as
"Configuracoes”
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4) Abaixo sao mostradas as op¢8es que devem ser habilitadas em cada uma das abas
(Geral, Video, Audio, Compartilnamento de Tela e Gravacao):

Configuracoes gerais

Configuracoes

de video

Configuracao opcional.
Se necessario ative-a

Q Geral

. Video

. Audio

. Compartilhar tela
Bate-papo

. Plano de fundo e filtros

. Gravagao
. Perfil
. Estatisticas

- Atalhos do teclado

Acessibilidade

. Geral
W Video
. Audio
. Compartilhar tela

Bate-papo

. Plano de fundo e filtros

. Gravagdo
. Perfil
. Estatistiess

@ Atalhos do teclado

| Acessibilidade

Configuragdes

Usar monitores duplos (

Maximizar a janela quando iniciar ou ingressar em uma reunido
Copiar link do convite ao iniciar uma reunido

Pedir que eu confirme quando sair de uma reunido

Mostrar a duragdo da minha reunido

Adicionar o Zoom a barra de menus do macOS

Interromper meu video e dudio quando minha tela esta desativada ou a protegdo de
tela é iniciada

Lembrar-me minutos antes de minhas préximas reunides

Tema

® Usar configuragdo do sistema

Tom de pele de reagdo

& & & &

Configuragoes

. 4
_\’

Camera FaceTime HD (Integrada)

Camera:

16:9 (Widescreen) ® Relagdo original

Meu video:
Habilitar HD

+ Espelhar meu video
Retocar minha aparéncia

Ajustar para pouca luz | Automdtico

Sempre exibir o nome do participante nos videos deles

Desligar o meu video quando ingressar em uma reunido

Sempre exibir caixa de didlogo de visualizagdo de video ao ingressar em uma reuni
Ocultar participantes com video desativado

Destacar meu video quando estiver falando

Exibir até 49 participantes por tela no Modo de Exibigdo de Galeria
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Configuragoes
. Geral Alto-falante
s Testar Alto-Falante = Saida integrada (Auscultadores)
. Video
Ny Audio
@

. Compartilhar tela ) - ) .

Use um dispositivo de dudio separado para reproduzir o toque
Bate-papo N
2 Microfone
\/
. Plano de fundo e filtros Testar Microfone Microfone integrado (Microfone externo)
Configuracodes e
de audio

. Perfil
Ajustar o volume do microfone automaticamente

. Estatisticas -

Automatico ~
B Atalhos do teclado
Acessibilidade S : < o
Conectar dudio do computador automaticamente ao ingressar em uma reunido
Silenciar meu microfone quando ingressar em uma reunido
Mantenha pressionada 'a tecla Espago para ativar seu som temporariamente
Configuragoes
. Geral Maximizar a janela quando um participante compartilhar a tela
. Video Maximizar a janela do Zoom quando um participante compartilhar a tela
Ajustar escala para adequar o contelido compartilhado na janela do Zoom
. Audio
Modo lado-a-lado

Compartilhar tela Silenciar notificagGes do sistema ao compartilhar a drea de trabalho

u Bate-papo

. Plano de fundo e filtros

s
. Gravagdo
Configuracgoes de @ e
compartilhamento @ csoisicas
de tela

| Atalhos do teclado

Acessibilidade
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Aqui vocé pode alterar o local
onde sera salva sua gravacao

Configuragoes

Geral = 2
. Armazenar minhas gravagdes em: @ /Users/maccbee/DocumentsfZo... Abrir

. Video
. Audio

. Compartilhar tela

Escolher um local onde salvar as gravagdes depois que a reunido acabar
Gravar um arquivo de dudio separado para cada participante

Otimizar para o editor de video de terceiros

@ Bate-papo Adicionar uma marcagio de data e hora a gravagdo

Grave video durante o compartilhamento de tela

. Plano de fundo e filtros

¥ Cologue o video ao lado da tela compartilhada na gravagao
@ Gravagio

@ reri
. Estatisticas

- Atalhos do teclado

Manter arquivos de gravagdo tempordrios

Configuracoes Acessibilidade
de gravacao

5) Ao fechar (x) as configuracBes vocé retornara para a pagina inicial do aplicativo.
Minimize a janela e abra sua apresentacdao em modo de edicdo (em nosso exemplo
usamos a ferramenta de apresenta¢8es do Google).

Alguns recursas do nido sho 4 €Om o Ap Google e serlo perdidos se voci fizer alterages Ver detalhes
CIBIV2020 (pPTX + 0 &
v a o 8 Comp &«
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Slide Organizar Ferramentas Ajuda A Gltima edicéo fol feita em 21 de julhs
N -] 2~ k FIMW- N\ - El Panodefundo Layout= Tema  Transic 30 ~ -
1 1 3 4 5 7 L 9 10 1 12 ” 4 15 "w 7 L] 19 20n n 3 M ] m F oA k] 30 n -4 n

Clique para adicionar as anotacdes do apresentador
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6) Retorne para tela inicial do Zoom e clique em "Nova reuniao".

Clique aqui

7) Aparecerda a tela de video. Em alguns casos, neste momento o aplicativo pergunta
qual fonte de audio deseja usar. Caso ndo apareca notificacdo de audio, vocé podera
configura-lo clicando no icone correspondente no canto inferior esquerdo da tela

Clique aqui para
ir para as
"Configuracoes

de dudio”
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8) Cligue em "Compartilhar tela" (icone em verde, na barra de ferramentas na parte
inferior da tela), selecione a tela correspondente a sua apresentacao e clique em
"Compartilhar tela"

Basico

V4

'

Quadro branco iPhone/iPad via AirPlay iPhonefiPad via cabo

Safari - CIBIV 2020.pptx - Apresen...

Apoés selecionar
a tela, clique
aqui.

Compartilhar som do computador Otimizar compartitha to de tela para clipe de video /{

9) Sua tela ficara semelhante a imagem mostrada abaixo. Clique para apresentar sua
palestra.

L‘i “Viock esta campartinando o tela. :‘-'_--n’ms Google e serfo perdidos se voc fizer
CIBIV2020 [P &+ 0 &

4
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Slide Organizer Ferramentas Ajuda A dltima ediciio fol feita em 21 de julho
+ v B q - |k B- 2 N\ - B Paonodefunde  Layout= Tema  Transigho -
1

Clique para adicionar as anotagdes do apresentador
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10) Ajuste a posicao (basta arrastar) e tamanho de sua caixa de video de forma que
fique semelhante ao mostrado abaixo. Essa padroniza¢do € muito importante para
garantir que as pessoas consigam te ver bem enquanto apresenta. Fique tranquila(o)
que na gravacao final esta janela ndo aparecera em cima da apresentacdo, mas sim ao

lado.

Este é o padrao
de posicao e
tamanho a

serem adotados.

11) Na barra superior (em verde) cliqgue em "Mais" e em seguida clique em "Gravar".
Feito isso sua gravacdo serd iniciada e podera realizar sua palestra.
Clique aqui para iniciar a
gravacao

intarromper Compartinarsenis [N
Bal apo
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12) Ao finalizar sua palestra clique novamente em "Mais" e em seguida selecione

"Interromper Gravacgao' Clique depois em "Interromper compartilhamento"’

(barrinha vermelha logo abaixo da barra de ferramentas).

Clique aqui para interromper
compartilhamento

o~

Clique aqui
para finalizar
a gravacao

13) Vocé retornara para janela de video. Cliqgue em "Encerrar" e depois em "Encerrar
a reunido para todos" Aparecerd uma janela indicando a conversao do video
gravado. Este video serd salvo na pasta que foi definida nas configuracdes de
gravacOes (pagina 9 deste manual). Faca as edi¢des necessarias e nos envie 0 arquivo
em formato mp4.

= Convertendo gravagao da reuni

nterromper converslio

Essa é a janela de
conversao do video

Clique aqui para encerrar a
reuniao

A
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- www.cibiv2020.com.br -






